外国语学院学生管理系统-导师模块使用指南

1、 登录
有三种登录方式：
1、 学院网站底部：快速链接-学工系统
[image: 快速链接]

2、 微信扫描二维码：

[image: 二维码]
3、浏览器输入网址：http://wgystu.cczu.edu.cn
登录的账号为自己的工号，初始密码为：工号@Wgy（请将“工号”处替换为自己的工号，W是大写）还没有工号的老师，工号用姓名全拼代替。如果登录出现问题，请联系丁宪成（13921074425）。

[image: 登录]

2、 修改个人信息或密码

老师的信息是系统导入，很多信息没有或者不完善，请进行手动修改。提供的默认密码请尽快修改。所选专业和导师分配相关，请选择商务英语、日语和西班牙语其中的一个。

[image: 修改个人信息]

3、 导师申请
    如果在开放申请的时间，教师可以申请本学年的导师。本年度无需个人申请。申请导师请按下列步骤：
[image: 申请导师]
申请后，会提示成功信息。

4、 查看指导学生情况

在学校统一分配新生后，在我的学生菜单下可以看到学生的基本情况。
[image: 我的学生]

5、 指导记录
[bookmark: _GoBack]新生分配后，导师可以将指导记录进行添加、编辑和删除
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